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Einfiihrung

DasasyjoModul7ime Castffasstrbeitszeitgon eigenen Mitarbeitern und Freelbietenm der
TatigkeitserfassarigwelcheMitarbeiter hat wie lange eine bestimmte Tatigkeit darishgefitheine
Qualifizierungr erfassten TatigkeiBrhat der Mitarbeiter tatséchlich diese Tatigkeiten fur didsen Auftrag
diesem Zeitraum ausgefitdgHchDielntelliTrace Technolpgjighnet die Tatigkeiten auf.

Die Erfassung der Arbeitszeiten kbnnen Sie neben easygleasgjomitVebApwie einen Terminal
vornehmen. Die TimeCard Funktionalitét der easyjob WebApp ist in der easyjob TimeCard Lizenz enthalten.
Das Termirsadwie personalisierte RFID Karten bietet Ihnen gerne unser Vertrieb an.

Wichtiger Hinweis

Diese Anteng gibt eine Einfilhrung in das FMoenuCad#rVermietsoftwareasyjob.

DieEntwicklurepwiglieDokumentatider easyjob Vermietsoftwedren wir ngtoReBorgfaltorgenommedie
einzelnen Programmfunktionen unterliegen unseretickaemtiQuialitdtssicherungsprox@sddimnen jedoch Fehler
nicht ausschlielRen.

Hauptgeschéftsstelle

protonic software GmbH
Frankfurter Landstr. 52
63452 Hanau
Deutschland

@http://www.protorsoftware.com
Support

Néhere Informationen zu den Supportoptionen finden Sie im [@lettpetivimteprotongoftware.com/de/service

Zusatzlich steht ein Supportfommustausch mit anderen Anwendern bereit. Sie finden das Sup@rtforum unter
http://forum.protorsioftware.com

Training
Wir bieten zu dem umfangreichen Thema speziell angepasste Trainings an.
Né&here lofmationen hierzu erhalten Sie Uber unsere Int@mmetsaiEsyjob4.com/traodeg Uber unseren Vertrieb.

Uber diese Anleitung

Die enzelnen Funktinrveerden anhand von Screenshots easyjolsklireniefachdem Uber welche easyjob Lizenz Sie
verfigen kdnnen sich Formulare in lhrer Umgebung zu den Screenshots der Anleitung unterscheiden.

(82}
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Installation

Programmmodul

Wenrsie bersieasyjob&rwenden ist keine zusétzliche Installation erforderlich.
DasTime Caidodul aktivieren Sie in den easyjob Programmeinstellungen:

1. easyjob Mer# Extras> Optionen
2. Wahlen Sie die Karteikdigernein

) Optionen = [ B [
Allgemein Algemein Datenbank
Standardschiftart | Arial [«]10 - Server JUPITER\easyjob5
Integration o
pu——— Daterbank  easyjobde
Fraiekt Aktuelle heigegebens Netwerkversion Aktivienungsinformationer
Job Benutzerkontest casyiob 5 M - Small Business Subscription .
- Die abgelaufene Subscription Lizenz umfasst alle
A e P T et e ;|
Materialiste 5001 -
Adressfomat Zenirdl Furopa - I ———
Artkel

Einheiten 150 hd Hanau 63452

Adressen Land = = Franfurter Landstr. 52 |
Ressowcen | Aktivierte Programmmodule

Fakturierung “wferkstatt

Firmenadresse

Fakturierng
estelnesen Werkauf Die Adressen zu den einzelnen Lagern werden
ber dis L fung in den Stammdal
herkstat ikelpakete VeriettageKurve R R ST i [ G TR
V| V| Kurve
Verkaut i
Freilsten ] Digiale Tachographen
Bestelng [7] Controlling Center [] Webshop
Fet 7] Qualtétssicherung 7] Mobile Gerdte Dolec elEtERle
reslancer
[] Live Project Folder [] Fettigungsplanung Optische Fade-Effekte
[] Eigentiimervenwaltung 7] CAM “Windows Yisuelle Effekte
sk b Shigkei 7] Wochenende einblenden
=
[] Webdpp Time Card Analyzis [] Tageslinien
[7] Artikelgruppen Preiskalkulation ‘\ 1
[7] Teilieferung ALY
~ Efinnerungen
Efinnerungen akdiviren 15 Minuten

3. Setzen Sie den HakefrbeiCard
4. Bestéatigen Sie ——

5. Zum Aktivieren der Einstellungen ist ein easyjob Neustart erforderlich.
Benutzerberechtigungen

Fur dasime Card Modtghen verschiedBaautzerberechtigurmyeNerfligung.

& Benutzereinstellungen = |

‘ Benutzer‘ Fechte | Benutzergruppen | Berechtigungsergebnis | Erinnerung | Henorls‘

Berechligung Global  Default &

[l Zeiterfassung
Zeitkarten einsehen
Zeitkarten bearbeiten

Aufzeichnungen bearbeiten

Eigene Aulfzeichnungen bearbeiten
Qualiikationen bearbeiten

Eigene Qualifikationen bearbeiten
Kalender einsehen

Arbeitsiibersicht sinsehen

Statistiken einsehen
Eigenen Kalender einsehen

Eigene Arbeitsiibersicht einsshen

m

Eigene Statistiken einsehen

Stammdaten bearbeiten

Spesen bearbeiten
Arbeitszeit Karekturen

Eigene Arbeitszeit Karrekturen

OooOoOooEEEEE@EE@EE@E@E@E I

Monatzabschluss

[ Speichen [ Ok ][ Abbrechen
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Allgemeine Einstellungen

Weitere Parameter kdnnen Sie in den easyjob Programmeinstellungen definieren. Unter amtevanmagneZeitraum,
Anderung der Aufzeichetotgen soll und dbfzeichnungenter einem bestimmten Zeitranmorfewerden. Auch
ob diedrbeitszeiebeinem Neustart von easyjob weitergei@nmisgidann festgelegt werden.

Mit detrbeitszeit Stantl End&ingabe definieren Sie den Zeitraum der Voreinstellung fir die Kalenderansicht.

1. easyjob Mer# Extras> Optionen.
2. Wahlen die die Kartwlkéaiterfassung
3. Geben Sie die entsprechenden Daten ein.
4. Bestatigen Sie oo ]
rﬁ_’-, Optionen S
Fraojekt Allgemein
Jab Anderung der Aufzeichnung nach 5 min
Werwerfe Aufzeichnungen kleiner 5 min
t aterialiste Arbeitzzeit weiterfiibren wenn easyjob neugestartet wird innerhalb 60 min
Artikel Automatizche T Stigh eitzerfazzung
Automatische Arbeitszeiterfassung
Adressen
K.alender
Fessourcen tubeitszeit Stat 08:00 | Uhe

Fakturisming Arbeitszeit Ends 18:00  Uhr

W erkshatt

Werkauf

Bestellung

Freelancer

Zeiterfazsung

Ok || Abbrechen

w J

Mitarbeitern Adresse zuordnen

Grundlage fir die Arbeitszeiterfassung der eigenen Mitarbeiter ist eine dem jeweiligen Mitarbeiter zugeordnete Adresse
Adresse zuordnen:

easyjob Mer#l Extras> Benutzermanager.
Wahlen Sie einen Benutzer aus und klick_ 2=zt ¢
Fugen Sie eine Adresa.m..lhinzu oder legen Sie einen neuen Adressdatensatz an.

Bestatigen Sie .22 .

P

~I
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WebApp

Eine Beschreibung zur Inbetrielerhwasyjob WebApp Komponente finden Sie im easyjob WebApp Handbuch.

TimeCard Terminal

Die TimeCard Terminal Anwendung wird mit dem easyjob Setuppaket installiert. Zusatzlich ist eine lauffahige WebApp

notwendigt

TimeCard Anwendung installieren:

powbdPE

Um den Zugriff auf die TimeCard Applikation zu beschranken wird die Anwendung im Vollbildmodus gestartet.

Damit im Falle eines Neustarts des Computers die TimeCard Anwendung automatisch starten kann empfehlen wir den

w2 h |

en

Si e

Autostart zu konfigurieren

TimeCarBerminal fir den Autostart konfigurieren

1. Starten Sie die TimeCard Anwgndtorgc.easyjob.TimeCard.Cliams. ebeen easyjob Programmverzeichnis)

£, Benutzer (= o =508
Schlagwaort
Tvp Name Kiirzel  Loginname Beschreibung
Berutzer Adrin admin Adrmin Administrator
Benutzer Andi Deltze AD AndiD
Benutzer BE. KarheinzB
Benutzer Tanja Beloued TB TanjaB
r;,_l Benutzereinstellungen = | 5 ||
Benuizer | Rechte | Erinnerung
Machname Schafer
WYorname Joachim
Kiirzel Js
Loginname JSchafer D
Passwort -
[ Hinaufiigen | [ Beabeiten | [ Loschen |
Abteiung Disposition
Schiiefien Adrinistratar |}
Beschreibung
4
/
U4
4
Adiesse ENIEI = =
@ Rent Eventhing AG P
“" Joachim Schafer
-~ Kalner Ring 1
55000 Kaln
Barcode @ad7842
Standard Standort | Defaut -
[ Speichemn ” Ok ” Abbrechen

Installien Sie deasyjob Software im Moduissfitiizcomputer
Verbinden Sie easyjob mit Ihrer Server Datenbank

Starten Sie die TimeCard Anwgrdtorgd.easyjob.TimeCard.Cliaums.ebeen easyjob Programmverzeichnis)
€JRLuanzugibe e

We b App

2. Wahlen Ske/ Windowsanmeldung starten
3. Konfigurier&ie den Windows Autoléfireres finden Sie auf folgender Internetseite:
http://windows.microsoft.comgémindows7/Twantomatiapdatingn-or-off

© 2012y protonic software GmbH



http://windows.microsoft.com/en-us/windows7/Turn-automatic-updating-on-or-off

Die Autorisierung des Benutz&erminal kann neben dem easyjob Kennwort auch tber eine RFID Karte erfolgen.

Zum Auslesen der RFID Karten ordnet easyjob die Seriennummer der Karte dem Benutzer zu. Es werden keine Daten
Karte selbst geschrieben. Somit ist es auchnuégRehD Objekte wieAl@manlagdonglemit denNXP Mifare
Standarzu verwenden.

Kartenleser sowie personalsdrtickte RFID Karten erhalten Sie Giber unseren Webshop.
RFID einem easyjob Benutzer zuordnen:

Starten Sie die TimeCard Anwegdtong.€asyjob.TimeCard.Clieaigem easyjob Programmverzeichnis)
Wahlen Sie einen easyjob Benutzer

Halten Sie die RFID Karte vor das Lesegerat

Kicken Siitialisieren

e A

«©
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Arbeitszeiterfassung

Konzept

Die konzeptionelle Idee hinter der &aagiGhidtdem Benutzer auf BasidwizeichnungeimerUnterstitzung bei
der Zuordnung seiner taglichen Tétigkeiten zu geben. Diesen Vorgang nennen wir qualifizieren. Die Qualifizierung der
Tatigkeiten eines Arbeitstages missen sich innertififledeXijesitszeit befinden.

Terminologie
Arbeitszeit

Die Arbeitszeit ist die téagliche Anwesenheit des Mitarbeiters. Die Anwesenheit kann Uber easyjob, die easyjob WebApj
Uber das TimeCard Terminal erfasst werden. Von der Arbeitszeit ikitreneavsedeéiiten abgezogen werden.

Aufzeichnung

Mit dem Trawerd erfasst zu welcHeitpunkt der Mitarbeiter welche Tatigkeiten durchgefihrt hat. Im Qgigmalfall wird
Aufzeichnuridper die IntelliTrace Funktion automatisch aufdesdiofresthnuisgll als Hilfe beim Qualifizieren der
Tatigkeiten dienen.

Qualifizierung

Die Qualifizierung ist die finale Definition des Aufwands in Stunden der jeweiligen Tatigkeit. Durch diége Qualifizierung wi
jeweilige Aufwand/Kosten sowie dieTaitigleit den jeweiligen Vorgéngen zugeordnet.

Zeitkarte

Mitder Zeitkarte werden Arbeitnehmerstammdatentelentighe Arbeitszeit, jahrlicher UrlaubsdMamatlicine
Kosteruswyerwaltet.

® 1000116.00 Rent Everything AG Joachim Schafer [E=nE=R =<
Kopfdaten Erweited Adi Kontakte K ik ati Faktuia Jobs
Umsatzverlad Artikel R B Dok Zeitkate Zeiterfassung

Sozialversicherungsnummer 220558578H118

Einsatz [Daverhat  ~
Arbeitsbedingungen

Giiltigkeitsdatum 01.01.2012
Gehaltsintervall Stunde

Gehalt

2000€
Mo, Di i Do Fr Sa 5o wochenstunden
Netto Arbeitszeit in Stunden 8 8 8 8 8 D 0 40

Pause pro Tag in Minuten

Utlaubstage pro Jahr 2
Fimenzugehirigkei 01012012+ bis 02052012 =
Bemerkung
Speichen || Ok ][ Abbreshen |
Angeleat: Adrin admin (20.03 2003 12:05) Beatbeitst, Adrin admin (08.05.2012 1513) [6)

Die meisten Felder sind selbsterklarend. Bei der Art des Einsatzes kbawmpo/&Gie BelfiénStudentische
Aushili®, zwischefiwf Anfrade. B. fllreelancer) uthuerhaf. B. fir festangestellte Mitarbeiter) unterBaweiden.

© 2012y protonic software GmbH 1C



Gehalt sihdie monatlichen Kosten bzw. Beziige. Das bedeutet dass in den Wert samtliche Nebenkosten eingerechnet v
mussen.

Zeitkarteines Mitarbeitalgivieren:

easyjob Mer#l Stammdaten Adressen.

Suchen Sie die entsprechende Adresse aus unaludl, Beabeten |
Wahlen Skejtkarte

Tragen Sie diezialversicherungsnugimer

Definieren Sie die ArtHlesaes.

Klicken Sie LSehen |

OffnerBie di®etaileinstellung Aelneitsbedingungen.

Geben S@liltigkeitsdatiBrehaltsintery@éhalindUrlaubstagen.

Die geplante Arbeitszeit konners8&iedeaderMinuteringeben.

Der automatisch berechibeterschniird direkt ausgewiesen, dieser
wird fur die Berechnung der monatlichen Zeiterfassung verwendet.

10. Klicken Sie .
11. BestatigeneShre Eingabauf der Zeitkartét.

©oN o OrwN P

( @ Arbeitsbedingungen [ér
Giiltigheitzdatum 01.04.2012
Gehaltsinterval
Gehalt 350000 €
Uraubstage pro Jahr ?
Arbeitszeit Minuten Stunden  Pauze in Minuten
Mo 430 8 0
0. 430 ] 30
Mi. 430 ] 30
Do 240 4 0
Fr. 240 4 0
Sa. 0 0 0
So. 0 0 0
Pra *aoche 1320 32 a0
Durchzchnitt 284 E.4 a0
| Ok || Abbrechen |

Globale Einstellungen

In den globalen Einstellungen legen Sie die Rahmenbedingdegerfdgsilimg fest. Neben Feiertagen, kénnen Sie
Urlaub und Kramleitsage erfassen.

Neben den Standard Téatigkeitsarten kdnnen sich auch eigenen individuelle Tatigkeitsarten wie z.B. allgemeine Birotat
erstellen.

Feiertage

Gesetzliche Feiertage kdnnen Sie in den Stammdaten erfassen.

© 2012y protonic software GmbH 1]



e ol

Von [CJ02052012 ~ Bis [02.052012 -

Schlagwort

Mame Start « Ende Falbe Typ
Meuiahrstag matzrz ozotznz [ Feietag
Kartreitag oenszmz 07042012 [ Feiertag
DOstermontag ogos2mz 10042012 [ Feiertag
1. Mai / Tag der Abeit oros2mz 02052012 [ Feiertag
Christi Himmelfshrt 17052012 18052012 [N Feiertag
Pfingstrontag 28052012 29052012 [N Feiertag
Frorleichnam o7oe202 08062012 [N Feiertag
Ta 03102m2 04102012 [N Feierta
1. ‘el 26.12.2012 02 | [Feiena

B
Ereignis ﬂ
Hinzufiigen P ——
Name
Tvp Feiertag -
Start 26122012~ 0000 | Uk
Ende 27.12.2012 00:00 | Uhr
e )
Ort Neu E]
- -
Beschieibung -
Lager Default [+]
Abbrechen

Feiertage anlegen:

easyjob Mer# Stammdaten Ereignisse.

Klicken Sie .

Geben Sie den Namen und den Typ Feiertag an.
Legen Sie das Datum und bei Bedarf eine Farbe fest.

Bestétigen Sie .

o M P

Die definierten Feiertage werderdimbéegsiibersiemtsprechend beriicksichtigt und nicBeredisung d&oH
Arbeitgesanzeitmit einbezogen.

[ aturn ritarbeiter Soll-&rbeitzzeit SollPause  Adbeitzzeit Differenz 4 Urlaub Sonstiges Feiertag  Komekbur Kommentar

o 05 0w _ow & | & | &8 | |
Urbubs-und Krartheitdage

Urlaub und Kramieitsage konnesie wie gewohnt mit dégasourcenstatrsvalteNahere Informationen finden Sie
im easyjob 5 Benutzerhandbuch Raxpiwelalind GhrparkplanungtetAbwesenheiten verwalten

Zusétzlich kénnen Sie im Medalfassuiiher dealendemd diedrbeitstibersithiauls- und Kramieitsage
hinzufligen und bearbditea.Eingaben werden automatisch in allen diemRessdfignoden Daten aktualisiert.

Urlaub und Kramieitsage UbeKa/endeingeben:

easyjoMeni> ZeiterfassurgKalender
Wahlen Sie einen Namdrdaentsprechende Daaws.
Klicken Sie { frafisen |

Waéhlen Sie zKBankind geben Sie die Daten ein.

P NP
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5. Bestétigen Sie ——

) Kelender [E=3E=R
Einsatz | Dauerhait - Mai 2012 Tagesansicht | [ Wachenansicht | [ Manatsansicht
MDHMDFS5S
Hame W1 23456
7 s[9]10 111213
14157617 1813 20
21222324 25 26 27 A
829307 1 2 3
2xwa 0| (3 Montag, 14. Mai 2012
0800 10
09:00 El
1000 8
11:00 7
1200 5
1300 @ 3
1400 ]
1500 3
1600 2
1700 5
Kalender | Liste | Qualiikation | Liste | Spesen |
Hiraufigen, | | Besbeten | | Loschen oz N e
Abeitszeit
Soll Arbeitszeit 8 Pau 0 puigezeichnet 0 Qualiiert 0 Differene 0 Spesen 0me
Vargang
Bus Vorlage X SchiieBen
e ) [ ]
Urlaub
Krank | start 14052012+ 0000 Uhr
Ende 15052012 v 0000 Uhr
Status Krank
Bemerkung | AUfolgt A

Abbrechen I

Im Kalender werdlgtaut. ~ U1aub K rank © Krank g Feiertagat Icons zur besseren Ubersichtlichkeit angezeigt.
Die Eintrage koénnen Sie entfernen, indem Sie diese inalesittdlematiieren unc klicken.

Urlaub und Kramieitsage Uber drbeitstibersiehtgeben:

easyjoMeni> ZeiterfassurgArbeitsibersicht

Wahlen Sie einen Namen und das entsprechende Datum aus.
Klicken Sie .

Wahlen Sie z(B/autind geben Sie die Daten ein.

Bestétigen Sie S—T—

o ~Mw DNPE

© 2012y protonic software GmbH 18



(%) Arbeitsiibersicht ===
e Datum  Mai 2012 O~ Tageitet [ <|[y]Ressouce [¥]Udaub (] Krarkhei

Name Suchfilter [”] Ohne Qualifikation  Einhet ) Minuten @ Stunden
Administrator

Datum Mitarbeiter Sol-&beitszeit  SollPause  Arbeitszeit Aufgezeichnet  Qualifiziet  Differenz Ressource  Uraub Krank  Feiertag  «

Jnachim Schifer 01.05.202  Joachin Schifer 0,00 050 0.00 0.00 ooo oo e |=|

02052012 Joachim Schaler 8,00 0,50 9,00 9,50 9,50 050 oo [0 = =
03.08.2012  Joachim Schiter 2,00 050 850 250 250 0.00 o0 [0 [ 0

Joachin Schifer | 800l 00l ool ool ool 0wl 00 @ | @ | @ |
05052012 Joachim Schater 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 oo [ (=] [=]
06.05.2012  Joachim Schiter 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 oo O [ |
07.05.2012  Joachim Schifer 2,00 050 0,00 0,00 0,00 0,00 non [ [ m
08052012 Joachim Schafer 8,00 0,50 0.00 0,00 0,00 0.00 noo [] =] =] =
4| 1 +

[ Kalender aktualisiersn Kalender Hirzufiigen

Summen Karrektur Arbeitszeit
Soll&rbeitszeit 160 Arbeitszeit 175 Korektur 0 Summe Karrektur Urlaub
Aufzeichnung 18 Qualifiziert 18 Differenz 05 Urlaub
Ressource 0 Utlaub 0 Korektur 0 Krankheit Krank
Udaubskonto Ubertrag 0 Aktuel 16
Stundenkonto Ubertrag 0 aktuel 30 Monatsends 142

Schliefen
G, Status @
Start 04.052012 ~ 00:00 Uhr
Ende 11052012 ~ 0000 Uk
Status Uraub
Bemerkung  Restudsub 2011 -~

In deArbeitszeitiibersicht haben Sie die Moglichkkitibgengabe zu korrigieraetiaustattdessen gearbeiteten
Stunden Uber eine Arbeitszeitkartegtiassen.

Korrektur Urlaub:

easyjoMeni> ZeiterfassurgArbeitsiibersicht
Waéhlen Sie einen &laomd das entsprechende Datum aus.

Klicken Sie .

Wiéhlen S._  ferekturlriaub und geben Sie die Daten ein.

Bestétigen Sie .

o s~ 0w NPE

Korrektur Arbeitszeit:

easyjoMeni> ZeiterfassurgArbeitsiibersicht
Wahlen Sie einen Namen und das entsprechende Datum aus.

Klicke®ie aL.

Wiéhlen S._ Kemekturébeitzeit | ynd geben Sie die Daten ein.

Bestétigen Sie ——

a M~ w e

Arbeitszeit Sonstiges

Neberrejertagebriaué undKrankeittgagekonnemlle anderen Abwesenheiten in der Zeiterfassung unter Sonstiges
efasstverdenWurde ilRessourcenstatus des Mitarbeiters beispielsweise eineirgetalgengnd der Haken fir
Arbeitszéih Ressourcenstafesetzerscheint diese in der Sfaltefjgeler Zeiterfassung.

© 2012y protonic software GmbH 14



&, Status Iﬁ
Start 14052012 ~ 0500 Uhr
Ende 150652012 ~ 1800 Uhr
Status Fortbildung -
Bemerkung  Programmier-Kurs -

] [ Abbrechen

D aturm Mitarbeiter Soll-&rbeitzzeit  Saol-Pause  Arbeitzzeit  Differenz 24 Urlaub  Sonstiges  Feiertag  Korrektur Kamnentar
13.06.2012  Joachim Schafer 0,00 0,50 0.00 poo [ [
14062012 Joachim Schfer 0,00 050 0,00 ooo [ [

Ressourcenstatus als Arbeitszeit definieren:

1. easyjob Mer#l Stammdaten Ressourcenstatus.
2. Wahlen Sie die gewiinschte Ressource aus und Kl Beateien o o f
3. Setzen Sie den Hake®®zt ¥,

N
&, Ressourcenstatus @

Bezeichnung  Fortbildung

Tup Personal

Arbeitszeit

[ ok [ Abbrechen

4. Bestdtigen Sie .

Nahere Informatiozen Funktionalitits Ressourcenstatus finden Sie im easyjob 5 BenukapitaRensmha/
und FuhrparkplanunterAbwesenheiten verwalten
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Arbeitsiibersicht

© Arbeitsabersicht Mit der ArbeitsiibersieiierSie die monatliche-Zieil Tatigkedt$assung pro Mitarbeiter auf

Eirsa: einen Blickiir die Auswahl des Mitarbeiters kdnnen mehrelDKeistyagt werdher

e i Einsafittern Sie nach der in der Zeitkarte definierten Einsltzzetr2f@s Mitarbeiters

Aol im Suchfilté/améreffen i® eine Vorauswahl zu der vorhandenen Namensliste. Die

Homsan Chchisls Arbeitsuibersichtsliste desdbaten dassgewahlten Nag(@nBO// Digan Weitere
Darstellungskrite@werden im Arbeitsubersichtskopf ausgedblatuselektieredie

den gewinschti®lonat. Es stéinien alBatenfiltatie 74tigkeitsamd das Eingabefeld
Suchfilteur Verfugungéhlen Sie B. die Ti’:’ltigkeii{Pr"je"‘r“E"‘E"—“?”'e"rt *) aus, wirdlen in der Summenansicht
angezeigt, wie viele Stundgasamt in diesem Mdnaliese Tétigkeitsm;fgeze/’chundQua//ﬁz/e wurden.
Im Suchfiltekdnnen SailRerdem B. eineﬁro/ekz‘nameingeberdie4ufgeze/'c/7 undQualifiziezt
Stundenanzabhl fiir dieses Projekiegim in der Summenaasi&iewiesdiber die AuswAlt/egchalten Sie
zwischetinutemnd Stundetarstellungm.

Arbeitzibersicht | Statistiken

Datum Al 2012 [Hv  Tatigkeitsart | -]

_Euchfilter Einheit () Minuten @ Stunden

S Datum Mitarbeiter Soll-drbeitszeit SolPause Arbeitszeit Differenz & Aufgezeichnet Quaslfiziet  Differenz 0 Ressource Udaub  Krank  Sonstiges Feiertag
Ol Diaz
02.04.2012 0l Diaz 8.00 0.50 = [ [ [
03.04.2012 0Ol Diaz 0,00 0,50 8.00 8.00 8,00 8.00 0,00 poo [ = ]
04.04.2012 0l Diaz 8.00 0.50 8.00 0.00 8.00 8.00 0.00 noo [ [ 1 [
05.04.2012 0l Diaz 2.00 050 8.00 0.00 2,00 0.00 -8.00 oo [ | & (]
0E.04.2012 0Ol Diaz 0,00 050 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 poo [ ] =
07.04.2012 Ol Diaz 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 noo [ [ [ [
08.04.2012 Ol Diaz 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 oon [ E & (]
09.04.2012 0l Diaz 0.00 0.50 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 ooo [ [ [
10.04.2012 0Ol Diaz 0,00 0.50 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 = ] =
11.04.2012 Ol Diaz 0,00 0.50 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 [ 1 [
12.04.2012 0l Diaz 0.00 050 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 E & (]
13.04.2012 0liDiaz 0,00 050 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 ] = ]
14.04.2012 Ol Diaz 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 noo [ ] [ =
15.04.2012 Ol Diaz 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 oon [ B ] (]
16.04.2012  0li Diaz 2,00 0,50 4,00 -4,00 4,00 4,00 0,00 oo [ = | ]
17.04.2012 Ol Diaz 8.00 0.50 8,50 050 850 8.50 0.00 noo [ ] & =
18.04.2012 0Ol Diaz 8.00 0.50 .50 -0.50 750 7.50 0.00 noo [ [ [ 1
19.04.2012 0l Diaz 2.00 050 10,00 2.00 10,00 10,00 0.00 oo [ [ & (]
20.04.2012 0OliDiaz 8,00 0,50 8.00 0.00 8,00 8.00 0,00 poo [ = = ]
21.04.2012 Ol Diaz 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 noo [ [ [ [
22042012 0liDiaz 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 oon [ B ] (]
23.04.2012 0liDiaz 8,00 050 8.00 0.00 0,00 8.00 0,00 go0 [ ] = ]
24.04.2012 Ol Diaz 8.00 0.50 8.00 0.00 0.00 8.00 0.00 o0 [ ] & =
25.04.2012 Ol Diaz 8.00 0.50 8.00 0.00 0.00 8.00 0.00 oo [ E & (]
26.04.2012 0l Diaz 8.00 0.50 8.00 0.00 0,00 8.00 0.00 go0 [ [ [ [
27.04.2012 0OhiDiaz 8,00 0,50 8.00 0.00 0,00 8.00 0,00 go0 [ = = ]
28.04.2012 Ol Diaz 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 noo [ [ 1 [
29.04.2012 0l Diaz 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 oo [ | & (]
30.04.2012 0OliDiaz 0,00 050 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 poo [ = ]
< | 1 *
% Maonat abgeschlossen Q% Kalender aktuallisieren [ K.alender l ’ Hinzufiigen ]

Summen

¢1)3n:-II-.ﬁ.rI:-eitSZIE:it 1 Ud@rbeitszeit 110 Korrektur 4% ifferenz & 1 U%iffelenz ¥} B

F}&ufzeichnung F’C@L ualifiziert 102

g ESS0UICE 4|j‘11x,|rlauh 4 Komekbur DQIankheit 1 Feiertage 2 Sonshges 1

30 daubskonta Ubertrag 13 Aktuell 15

F‘ktundenkonto Ubertrag 33 Aktuell 43 Monatsende 43

Die Spaltenkt‘j@esind weitgehend selbsterklarend. Eine Zusammenfassung der Werte finden SiSdamdem Abschnitt

@ pis@.

| Feld | ForméDefinition |
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Summ&okArbeitszd®) = Summe&HY. Zeitkar®d Summeriaul) & Summigranki? 8 Summe
StdFejerta? dSumme Sonsti§ds

Summ@ifferena © = Summéirbeitszéd & Summ&SolArbeitszéd +- Summeorrektur

Summ®ifferenz @ = Summe?ua//ﬁz/e@ - Summéirbeitszé®

Ressourd® Zeit, die der Mitarbeiter als Ressource TecBnik®r) fir ein Projekt
war.

Urlaubskontd Ubertrag Urlaub Vormétidaub Ifd. Monat = Aktueller Urlaubsstar

Stundenkon(4 Ubertrag Stunden Vormoda&urhme Differen{éA= Aktuelle
Stundenanzahl

Um nachtragliches Editieren von vergangenen Monaten zu sperren werden voranngegangene Mbfwatermit der Funktior
abgesch/oss@))abgeschloss@eHaken béalender aktuakeie) zeigt die Kalenderanbigihjeder Tagesauswabhl
mitan. Wenn Sie das FeAsbeitsiibersiomtiKalenderebeneinander positionieren, haben Sie alles aufl@been Blick.

kénnen Sie Abwesenheiten (Urlaub, Krank) eingeben ukdroekiBeglatiei Arbeitszeiten und Urlaub
vornehmen.

o] | Mbebsiericht | istanken

Dam Aot 12 [ Talghsisat | = e
Suchiile Obve Quabikaion  Enhet ) Minuter

G Vs S St N R
And Deltze. 29042012 AndiOeke 00 0.0 0m 0m
i 28042012 oo om om oo
Oendr Sl | |2 om W omsm om
gl 2012 Tagesarwchl | ‘Wochenamscht | | Monaisarch b X042012 500 0 &0 000 X .|
MDMWDFSS 2504 2012 500 0w £00 00 0
e TSI T T IS T
1011 12 1aas s 23042012 Andi Oekze s00 [ B0 om B0 [ [
117 1B a2 2042012 drdi Oabze om [ om om [ 0.0
nuznvan () 1 1 -
przzna2 (0 () Dienstag, 24. April 2012
; ' rer—— Ranin_ [ ieasiom
03:00 1 Summen
- ; Skt | 25 skt | 95 Forsiae o Sunre ;
T e , ity | 195 Quitent | 195 Dlee 0
Resrame 100 i .
- Ressource. 0 Ut B5  Koekiu 0 Krankhet 1 Feetage 1
1100 1wl chnker ’
ooy Pl ! Utnbberc e G aeet ] E
N &, Ressowce 260 Mirmden Shndenikonin Ubsrtrag [ B Monaisends O
1300 > 5 1 kav-Tochnker Ard Detze
1400
= g Schishen
15:00 1
em
1600 ]
1700 1
K [T Onthten [ | S5
Hiauiugen | Beabeion echen dwsViodage | Hnaiigen | Geateren
Sunvons | 8 pans| 0 abstow | 6 migucen | 0 Guskoos | 6 Dtewrs | 0 Spomn | 0E
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Ressource

In der Arbeitsubersicht werden Arbeitsstunden, die der Mitarbeiter als Ressource fir einen Job gearbeitet hat, in einer
separaten Spalte ausgewiesen.

Aubeitstbersicht | Statistken
Datum Aol 2002 O+ Tdgkeat [ -]
Suchfiter Einheit () Minden ©) Stunden
Datum Miabsisr  Solfubeitszsk SolPause  Abeitszsl  Diferenzd Aulgezsichnel Oualficient  Diferenz @ Fessouice  Uaub  Kiank  Feistag  Arbeitszsil Korektur  Urlaubskonisklur  »
22042012 DiiDiaz 000 0,00 0.00 0,00 000 0,00 000 o ] ]
23042012 0iiDiaz 800 050 8,00 000 000 500 000 g0 @ B B 0,00 0,00
20042012 DiiDiaz 00 050 .00 000 000 800 000 s O B O 0.0 000
25042012 DiiDiaz 800 050 3,00 000 000 500 000 s @ B B 0,00 0,00
26042012 DiiDiaz 800 050 .00 000 000 800 000 s O B O 0.0 000
27.042012  DiiDiaz .00 050 3,00 000 000 500 000 s @ A B 0,00 0002
28042012 DiiDiaz 000 000 0.00 ] ] oo 000 mw O B O 0.0 000
29042012 DiiDiaz 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0w w 0 @O 000 0o~
‘ il v
[ Kalender aktuallsieren
Summen
Solifubeiszel: 112 pubeiszeit 0 Karmektur 4 Differenz, 2 Differenztd 8
Aufzsichnung 70 Qualiiciett 102
(<) Kalender
Ressourcs 40 Uilsub
Al 2012 Tagesansicht ] [Wuchenansmhl] [ Monatsansicht
Urlaubskonta Ubettiag 13 MDMDFS5§
2627282330 31 1
Stundenkonto Ubertrag 3 23485678
9701112131415
16171813 20 21 22 N B
23 24 25 26 27 28 23 ] Q
azzxznn)(<) () Montag, 23. April 2012
08:00 12
09:00 11
000 10:00 :
o 10
1 &, Ressource 10:00
12:00 1 1 AV Techniker 9
o 0fi Disz B )
- Z, Ressource 480 Minuten
légg @ 5 1 -Techriker Ol Disz
16:00 5
17.00 7
THun | 1830 :
19:00 5
Kalender | Liste | :
Besibsiten Liischen Qualfication | Liste || AusVarlage | | Hinzufiigen | | Beabsiten || Lbschen
Sol Abeitszeil 8 Pause 05 Arbeisze 8 Aufgezeichnet 0 Qualizier 8 Diferenz 0 Spesen 0.00€
Schisen

Beispiel Filter Tatigkeitsart

WenrSiez.B. bei d@atigkeitsd e Dsposton *| angeben, werden in der Summer(angiichnung und
Qualifizienjur die Stunden addiert, die der MitarbditgkdliDispositionliesem Monat aufgewendet hat.

Absitsilbersicht | Gatstien -
-
Datum  Aprl 2012 [+ Télickeisat A
Suchiter Eirhett ) Minuten © Stunden
Datm  Miabeter GolArbekszsh  SolPawe  Ambetszet  Differenzd Aulgeseichret  Qualfizet  Difererz U Ressouce Ul Krank  Feiemag  Arbetszel Komektur  Urlaubskonektur  ~
01042012 0iiDisz 000 000 000 000 000 00 00 e [ [ [ o0 [
02042012 OliDisz 800 050 200 000 &0 200 000 oo [ B 000 00|~
03042012 0N Disz 800 050 300 000 800 300 0m w B B O 00 00
04042012 0l Disz 800 050 800 000 800 800 000 [ S | 000 000
05042012 0l Diaz 800 050 200 000 &00 00 200 me B B B 000 000
05042012 Ol Disz 000 050 00 000 000 0m 0m oo [ [ 00 00
07042012 OliDisz 0.0 000 000 000 0.0 om0 000 we B B O 000 000
03042012 0iiDisz 000 000 00 000 000 000 000 w [ [0 O 000 om -
‘ i s
[ Kalender aktualisieren
Summen
SollArbeitszei 12 Arbeiszei 10 Konekiur 4 Differenz A 2 Differenz O 8
2 Qual %
Bufzsichnung Quslfiient e
Ressource 40 Udaub 4 _
Apr 2012 i it [ wochenansicht | [ M i

Unlaubsknta Uberirag 18 MDMDFS S

262728233031 1
Stundenkonta Obertrag ] 33145678

9

2482755 (3) Montag, 2. April 2012

07:00 1
na00

Sg SE £5 Atikel Disposition 08:00 ‘9”

1000 120013 Tag der offenen Tiir im Freibad a

1100 3 “x, Artikel Disposition 480 Minuten
1200 B 12-0013 Tag der offenen Tir im Freibad
13.00 3

14.00 ]

15.00 3

1600 | 1630 5

17:00 7

roender [ | Quakcaton | 55 | Spesen |

Beatbsiten Lidschen AusYorlage Beatbeien Lischen

Soll arbeitszeit 8 Pause 05 arbeiszeit 8  Aufgezeichnet 8 Hualifiziert 8 Differenz 0 Spesen onoe

Schliefen
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Beispiel Suchfilter

Wenn Sie bei Suchfilter Bioggktnamen zABC Product Launch Refetisgen, werden in der Summenansicht
(Aufzeichnung und Qualifizigrgie Stunden addiert, die der Mitarbeiter fir dieses Projekt in diesem Monat aufgewendet
hat.

Die Suchfilter suchen in Bezeichaus@gojekten, Jobs, Rechnungen, Werkstattvorgangen, Bestellungen,
Verkaufsvorgéangen, Eingangsbelegen und Fertigungsvorgangen.

MonatabschlieRen

Wurden alle Eingaben zur Zeiterfassung getatigt, kénnen Sie temiadiigelefad diesen Zustand

A e i n fAbgesehiogsend Monate mizsseasyjob daricht meHive berechnet werden und die Perfomance
(Berechnungsgeschwindigkeit) wird dadur@iesksimen einen Monat nur dann abschliel3en, wenn die vorangegangen
Monatebenfalls abgeschlossen wurden. Zur Vereinfachung erhalten Sie eine Abfrage:

Nachtragliche Anderungen in den abgeschlossenen Monaten sind niclisseltlemdg8ah heben den Status
Monat abschiieBemch gfernen des Hakens wieder adiedeliFunktion existiert ein eigenes Benutzerrecht.
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